Mateiska skola Jablonec nad Nisou, Slunecna 9, ptispévkova organizace
se sidlem Slunec¢na 9, 466 01 Jablonec nad Nisou
02. SKOLNI RAD
Cj.. MS-SR-09/25 SM 02/2025 1.1.7. Al10
Vypracoval: Mgr. Michala Maresova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Michala Maresova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2025
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2025
Smérnice nabyva ufinnosti dne: 1.9.2025

Obecna ustanoveni, vydani a zavaznost Skolniho radu

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim stiednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vyddvam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona €. 561/2004 Sb.
o ptfedskolnim, zakladnim stfednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
v platném znéni, zédkon ¢. 178/2016, ktery méni Skolsky zdkon. Vyhlasky o piedskolnim
vzdelavani 14/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, Vyhlasky 64/2005 Sb. o evidenci Grazi déti,
vydava feditelka 8koly jako statutdrni organ tento fad. Skolni ad je soudasti organizaéniho fadu
Skoly, vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, zdkonem ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni
podpoie ve znéni pozdé&jsich predpisi. Skoly a $kolské zaiizeni jsou pii vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich Cinnostech a pfi poskytovani Skolskych sluZzeb povinny pfihlizet k zakladnim
fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchéazeni
vzniku socidlné patologickych jevi dle § 29 Skolského zakona.

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, vydava teditel skoly po
projednani v pedagogické rad¢ a schvaleni ve Skolské rad¢ tento fad skoly.

Obsah Skolniho Fadu
Skolni ¥ad upravuje:

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti jejich zakonnych zastupct ve Skole (§ 30 odst. 1
pism. a) Skolského zdkona). —

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah se zaméstnanci ve Skole (§ 30 odst. 1 pism. a)
Skolského zakona). —

Provoz a vnitini rezim Skoly (§ 30 odst. 1 pism. b) Skolského zékona).

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pted socialné€ patologickymi
jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nésili (§ 30 odst. 1 pism. ¢) skolského zdkona).
Podminky pro omlouvani a uvolilovani déti z vyucovani (§ 50 odst. 1 Skolského zakona). - Pouceni
o povinnosti dodrzovat skolni fad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 Skolského zdkona).
Zavaznost $kolniho fadu — Skolni ¥ad je zavazny pro viechny déti §koly, jejich zakonné zastupce
a vSechny zaméstnance Skoly a je platny i pro akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly, které se uskuteciiuji mimo budovu Skoly.
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1 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci
ve Skole (§ 30 odst. 1 pism. a) Skolského zikona)
1.1 Obecné vymezeni prav a povinnosti déti

na vzdélavani a vychovu sméfujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti

na volny €as a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi

na ochranu pted praci, kterd ohrozuje jeho vyvoj a zdravi

uzivat vlastni kulturu, jazyk i nabozenstvi

na zvlastni péc¢i a vychovu v ptipad¢ postizeni

dité se v dobé mimo vzdélavani v MS nezdrzuje v prostorach a arealu koly

za dochazku ditéte zodpovidaji zdkonni zastupci

evidenci dochazky déti vede tiidni ucitel

déti vodi zakonni zastupci do 8 hodin

dit& dodrzuje pravidla slugného chovani k détem a zaméstnancim MS

pozivani vyrazl dobry den, dékuji, prosim, dovolte, neshledanou apod. je samoziejmosti
dit¢ a zakonny zastupce je povinen respektovat prava ostatnich déti, zaméstnanct skoly
dit& nenosi do MS hracky, cenné véci — za hracky donesené z domova nenese
zodpoveédnost

Zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci $koly vedeny k ochran¢ majetku Skoly. V ptipadé poskozovani
bude tato zalezitost projednana s rodi¢i (zdkonnymi zastupci ditéte) a pozadovana oprava, nadhrada
Skody v co nejkrat$Sim terminu.

Détem je zakdzadno manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim.

1.2 Obecné vymezeni prav a povinnosti zakonnych zastupcu

vzdélavani a Skolské sluzby podle tohoto zakona,

ochranu osobnich tdaji podle zdkona ¢. 101/2000 o ochrané osobnich udajt

na informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani,

informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

nahlizet do SVP a vyro&ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle

skolského zakona,

volit a byt voleni do Spolku rodi¢t a piatel $koly SLUNECNICE pii MS Sluneéna

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti

rodice se mohou dohodnout s feditelkou skoly pti nastupu ditéte na adaptacnim rezimu

otazky tykajici se stravy, mohou rodice projednat s vedouci $kolni jidelny

ucastnit se aktivit pofadanych matetskou Skolou podle Skolniho vzdélavaciho planu

individudlni vzdélavani déti v MS,

spolupracovat s MS v ramci Spolku piatel pti MS Slune¢na

Oznamovani skutecnosti podle § 22 odst. 2 pism. a) a ¢) a odst. 3 pism. a) a c) Skolského

Z.

na podavani stiznosti, ozndmeni a podnétl k praci u feditelky, kterd je v zdkonné lhité

vyftidi

osvobozen od uplaty je ten, kdo prokaze fediteli matetské skoly tyto skutecnosti:

a) zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi,

b) zdkonny zéastupce nezaopatien¢ho ditéte, pokud tomuto ditéti ndlezi zvyseni
ptispévku na péci,

¢) rodi¢, kterému nalezi zvySeni ptispévku na péci z diivodu péce o nezaopatrené dite,
nebo
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d) fyzické osoba, ktera o dit¢ osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobird davky
péstounské péce,

e Matefska $kola vyuziva aplikaci Nase MS pro komunikaci s rodi¢i a vzajemné. Aplikace
je predevsim ur¢ena k omluveni ditéte, k oznameni aktualit v matetfské Skole, poskytovani
fotografii a jejich bezpecné ulozeni pouze v aplikaci. Matetska Skola si vyhrazuje pravo
zasilani dulezitych dokumentl k pfedskolnimu vzdélavani napt. distanéni vyuka,
dokumenty nutné k piedteni rodi¢em jako je napi. Skolni #ad apod. Informaci
k pouzivani aplikace Nase MS bude zakonnému zastupci ditéte poskytnuta na t¥idni
schiizce na zacatku Skolniho roku, kdy bude rodi¢i zaslana pozvénka, kazdy rodi¢ si
aplikaci stdhne do svého mobilniho telefonu a nastavi si heslo.

e dodrzovat konec a zacatek provozni doby Skoly 6:30 — 16:30 (nejzazsi doba ptichodu
zakonného zastupce 16:25 hodin)

e Dbrat telefon, pokud vola skolka

e nezatajovat dulezité skutecnosti, které mohou narusit predskolni vzdélavani ditéte

e zajistit, aby dité fadn¢ dochéazelo do matetské skoly do 8 hodin, pfi pfichodu do matefské
$koly bylo vhodné a &isté upraveno, mélo na sobé véci do vnitinich prostor MS

e dodrzovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni

¢ plnit pokyny zaméstnancu Skoly a Skolskych zatizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitinim faddem

e ptedavat dit€¢ osobn¢ pani ucitelce

e (cast na vyzvani feditelky matetské skoly se osobné UiCastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte

e na projednani vysledkl vzdélavani svého ditéte a poskytnuti soucinnosti smétujici
k pfiznani podpirnych opatteni v ptipadé, Ze dité vykazuje specifické potieby vzdélavani

e pokud se Skola domnivd, Ze zdkonni zastupci postupuji v rozporu s nejlepSim zajmem
ditéte (napf. jednaji opacné navzdory doporuceni Skolského poradenského zatizeni — v
zavaznych piipadech, aj.), usiluje Skola o zajiSténi napravy, v pifipadé, ze tyto kroky
nestaci, komunikuje a spolupracuje s OSPOD

e Obecna pravidla zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ¢i pravidla nalezit¢ho dohledu, ale
téz o Upravu podminek predchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni mezi détmi.
Dle ust. § 7 odst. 3 zdkona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakont, ktery uklada zafizenim pro vychovu a vzdélavani (tj. 1 matetskym
Skolam — srov. jeho ust. § 7 odst. 1) povinnost zajistit oddéleni ditéte, které¢ vykazuje
znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti, a zajistit pro né dohled zletilé fyzické
osoby.

e pokud budou zdkonni zastupci opakované poruSovat toto opatieni a posilat do Skolky
nemocné dité, obrati se matefska Skola na pfislusné oddéleni organu socidlné pravni
ochrany déti (dale jen OSPOD)

e Sledovat informace o déni v MS, které jsou dostupné:
- nainformacni nasténce pro rodice v Satn¢ déti — aktualni kalendar akci, ktery se pribézné
aktualizuje
- na webu Skoly www.materska-skola.com/slunecna — aktuality akci Skoly s aktudlnimi
terminy mésic
- aplikace nase MS

e hradit uplatu za stravné dle pfedepsané¢ho splatkového kalendare, platba se provadi
hotovostné v kancelafi matetské Skoly u vedouci stravovani, anebo inkasem nejpozdéji
k 10. dni v daném mésici. Nahradni termin uhrady lze domluvit vzdy individualné.
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Neuhrazeni plateb se posuzuje dle § 35 zakona 561/2004 (divod k vylouceni z dochazky
do MS)

zmocnéni k vyzvedavani ditéte cizi osobou, nebo osobou nezletilou se preda ucitelkdm
pisemnou formou na ur¢eném formulafi

v prostorach MS se zakonny zastupce zdrzuje jen po dobu nezbytné nutnou a po predani
ditéte pani ugitelkou piebira zodpovédnost za jeho bezpeénost v prostorach MS

v dobé pofadani akei pro rodie a déti, prebira rodi¢ piichodem do MS odpovédnost za
bezpecnost svého ditéte, dodrzuje zasady bezpeénosti na zahradé nebo v budové MS. Akce
pofadana jinymi subjekty nebo organizacemi podava rodi¢ pisemny souhlas na této akci,
popft. plnd moc k vyzvednuti ditcte.

vyzvedavat dité z MS véas, nejdéle do 16.30 hodin. O pozdnim vyzvednuti ditdte bude
proveden zapis na formular s podpisem vyzvedavajiciho. Pokud se bude opakovat, bude
kvalifikovano jako poruSovani Skolniho fadu, mize byt obeznamen i OSPOD a dle
Skolského zakona bude ukonceno piedskolni vzdélavani.

nejpozdéji do data nového zapisu do MS nahlasit, zda bude mit jejich dité odklad §kolni
dochazky, a toto pak dolozit potvrzenim o odkladu Skolni dochdzky.

dodrzovani osobni hygieny a vést déti k zdkladnim hygienickym navykim odpovidajicim
veku ditéte

dit¢ musi mit do Skolky i na ven vhodnou obuv — do budovy s pevnou patou (ne pantofle
¢i tzv. Crocs) a na ven pohodlné boty, na vylety turistickou obuv (ne Zabky, apod)

zdkaz vodéni psi na Skolni zahradu a jejich pfivazovani na plot Skolni zahrady. Zakaz
parkovani odraZzedel, kol, kolob&Zek aj. v prostorach MS a SZ.

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro rodi¢e (zdkonné zastupce
ditéte) a zaméstnance Skoly.

Zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipadé
poSkozovani bude tato zalezitost projednana s rodi¢i (zdkonnymi zastupci ditéte)
a poZzadovana oprava, nahrada Skody v co nejkratSim terminu.

Ve Skolni budové a ve venkovnich hracich plochach je pfisny zékaz koufeni uZivani
alkoholickych népoji.

1.3 Obecné vymezeni prav a povinnosti pedagogii a zaméstnanci Skoly

Pedagog piispiva svou ¢innosti k naplnéni vysSe uvedenych prav ditéte. Ma pravo na zdvoiilé
chovani ze strany rodi¢l a distojné prostiedi, ve kterém vykonava svou praci. Rozhoduje
o metodach a postupech pro naplnéni vzdélavacich cili Skoly. Ucitel je povinen odpovidat
zakonnym zastupctim na jejich pfipominky a dotazy pfiméfenym a vhodnym zpiisobem.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditcte,

chrénit bezpeci a zdravi ditéte, a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve §kolach
a Skolskych zatizenich,

svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chréanit pred zneuzitim
data, udaje a osobni Udaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku, shromazdovat pouze
nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat (zamykat ve stole dané tfidy). a chranit
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pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n€ nemaji zdkonny
narok, nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

e poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené
s vychovou a vzdélavanim.

e Zameéstnanci si zamykaji své osobni véci v misté tomu uréeném (Satna ucitel).

Prava pedagogickych pracovnikii:
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

e na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zakonnych
zastupcu déti a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

e aby nebylo do jejich ptimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
ptedpisy,

e na vyuzivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pii piimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

e na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou pedagogy a zamé&stnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipadé€ poSkozovani
bude tato zalezitost projednana s rodi¢i (zdkonnymi zastupci ditéte) a pozadovana oprava, nahrada
Skody v co nejkrat$im terminu.

1.4 Prijimani déti do materské Skoly

Do matetské Skoly jsou zpravidla pfijimany déti od 3 do 6 let véku na zaklad¢ vytizeni pisemné
zadosti rodicli. Zapis je povinny pro déti, které dovrsi véku péti let do konce srpna stavajiciho
roku, pokud jest¢ do matefské Skoly nedochazeji. U téchto déti se nepozaduje doklad o ockovani
a nestanovuje se zkusebni doba pobytu.

O pfijeti ditéte uvedeného v § 16 odst. 9 rozhodne feditel matetské Skoly na zakladé pisemného
vyjadreni Skolského poradenského zatizeni, poptipadé také registrujiciho 1€kare.

Zapis k prijeti déti k predSkolnimu vzdélavani do matetské Skoly se dle § 34 ods. 2. Skolského
zakona se bude uskutec¢iiovat na zapisovém portalu poskytovany zfizovatelem statutdrni mésto
Jablonec nad Nisou. Pfesny termin a misto zéapisu stanovi feditelka Skoly v dohod¢ se
zfizovatelem. Termin z&pisu je zvefejnén na zapisovém portalu, na webovych strankach mateiské
Skoly 1 zfizovatele a piipadné dalSimi zptisoby v misté obvyklymi.

O piijeti ditéte rozhoduje ve spravnim fizeni feditel Skoly dle kritérii schvalenych ztfizovatelem.
Piijimani déti do MS se #idi zakonem ¢. 500/2004 Sb. (spravni fad) ve znéni pozdé&jsich piedpisi.
Matetska Skola miiZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim,
ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Pfednostné jsou do matetské skoly k ptedskolnimu vzdélavani piijimany déti
v poslednim roce pfed zahdjenim povinné Skolni dochazky a déti s odkladem povinné Skolni
dochazky.

Dit¢ miize byt do mateiské Skoly pfijato i v prubéhu Skolniho roku, pokud to umoznuji kapacitni
podminky skoly.

Rodice pii zapisu obdrzi zadost, ptihlasku a evidencni list ditéte. Tiskopisy vrati v co nejkratSim
terminu fadné vyplnéné k rukadm feditele Skoly. Soucasti Zadosti o predskolni vzdelavani je
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potvrzeni od 1¢ékare, zda se dité podrobilo pravidelnym ockovanim, popft. doklad, Ze je proti ndkaze
imunni nebo, Ze se nemuze oCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci (dle § 50 zakona
¢.258/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist), (tento doklad neni povinny pro dit€ s povinnym
predskolnim vzdélavanim). Na eviden¢nim listé je povinen zékonny zastupce dolozit vyjadieni
1ékate o zdravotnim stavu ditéte formou ¢etného prohlaseni, a zda je fadn€ splnéno ockovani dle
ockovaciho kalendaie, formou cetného prohlaseni.

Rozhodnuti, kterym se vyhovuje zadosti o pfijeti ke vzdélavani, se oznamuji zvefejnénim seznamu
uchazecu pod pridélenym registratnim Cislem s vysledkem fizeni u kazdého uchazece.

Nejdéle do 30 dn po podani zadosti je zdkonny zastupce informovan rozhodnuti feditelky Skoly,

vvvvvv

Zakonnému zastupci je umoznéno osobni pievzeti rozhodnuti o pfijeti na vyzadani. Ostatni
dokumenty, které se tykaji provozu MS, obdrzi zakonni zastupci na schiizce pro nové rodi¢e nové
pfijatych déti. Pfi piijeti do matetské Skoly stanovi feditel Skoly po dohodé se zakonnym
zastupcem ditéte dny dochazky ditéte a délku pobytu v téchto dnech v mateiské Skole. Dale
zakonny zéstupce piihlasi své dit¢ ke Skolnimu stravovani.

Déti, které byly do mateiské Skoly pfijaty, by mély skolu navstévovat pravidelné. Zvlasté pak
v obdobi adaptace na nové prostiedi. V ptipad¢, Ze dit¢ bez fadné omluvy nenavstévuje matetskou
Skolu déle jak 2 tydny, muze feditel Skoly rozhodnout o ukonceni dochédzky ditéte do této matetské
Skoly.

1.5 Ukonceni dochazky
Reditel $koly postupuje dle spravniho Fadu.
Ditéti mize byt ukoncena dochazka do matetské Skoly podle § 35 zédkona €. 561/2004 Sb. ve znéni
pozdé¢jsich predpist, a to po predchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte, jestlize:
e dité bez omluvy nejméné 2 tydny nedochazi do MS
e zastupce ditéte zdvaznym zplisobem narusuje opakované provoz mateiské skoly, Skolni fad
a jednani nevede k naprave
e v pribéhu zkuSebni doby na zdkladé doporuceni pediatra nebo pedagogicko-psychologické
poradny ¢i specialniho centra
e pokud zakonny zastupce opakované¢ neuhradi Gplatu za Skolni stravovani, nebo vzdélavani
e v povinném piedskolnim vzdélavani a pti odkladu Skolni dochazky vyse uvedené body
neplati

Ukonceni vzdélavani ditéte z diivodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany
zakonnych zastupci

V ptipadé, Ze zdkonni zéstupci ditéte zdvaznym zpusobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena timto §kolnim fadem, pravidla provozu MS, ptipadné pravidla slusného a korektniho
jednani — muze feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské Skole z diivodu
naruSovani provozu mateiské Skoly — ust. § 35 odst. 1 pism. b) Skolského zakona. V Téchto
ptipadech ma MS moznost obratit se na OSPOD. Nesmi se tykat déti, které plni piedikolni
povinnou dochazku.
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1.6 Uvoliiovani déti ze vzdélavani:

Zékonny zastupce je povinen dolozit nepiitomnost ditéte do tfi dnd.

Kazdé predskolni dité mé ve tfidé zavedeny Omluvny list, ve kterém se uvadi od kdy do kdy, bylo
dité nepritomné, stvrzené naslednym podpisem rodice.

Na prevenci neomluvenych dnd se podili tfidni ucitelky, ve spolupraci s ostatnimi ucitelkami
a zakonnymi zastupci ditéte.

Soucasti této prevence je:

a) pravidelné zpracovavani dokumentace o absenci déti,

b) soucinnost se zdkonnymi zastupci,

¢) analyza pfiCin nepiitomnosti déti vCetné pfijeti piislusnych opatteni,
d) spoluprace s institucemi pedagogicko psychologického poradenstvi
e) spoluprace s organy socialné-pravni ochrany déti apod.

Uvoliiovani z diivodu nemoci ditéte

e Oznameni telefonicky nebo SMS zpravou, ozndmenim do ,Nase MS“ na piisluiné
telefonni ¢islo tfidy. Oznami téz predpokladanou dobu absence a déle se ozve, pokud bude
absence jesté delsi. Pisemné potvrdi v Omluvném listu ditéte — pfedskolaka po opétovném
nastupu ditéte do matetské Skoly.

e Ve zcela vyjimecnych, individudlné stanovenych piipadech (pfedevsim v piipadé Casté
nepiitomnosti ditéte nasvédcujici zanedbavani predskolni dochazky) muze Skola
pozadovat jako soucéast omluvenky potvrzeni oSetfujiciho 1ékare, resp. praktického 1ékare
pro déti a dorost, o nemoci ditéte

Uvoliiovani z jinych divodi
e Pisemnd Zidost o uvolnéni na email Skoly (slunecna.skolka@seznam.cz), nebo osobné
dorucen¢ tediteli Skoly, s uvedenim diivodii uvolnéni
e O uvolnéni rozhoduje teditel skoly na zédkladé posouzeni diivodu absence

Neomluvena absence

Neomluvend absence bude posuzovana jako zanedbani péce o dité. Reditel skoly je povinen o této
skute¢nosti informovat ptislusny odbor Ochrany socidlnich prav ditéte (OSPOD) a ptestupkovou
komisi.

1.7 Evidence ditéte

Pii nastupu ditdte do MS piedaji rodi¢e tiidni ugitelce Evidenéni list ditéte, ktery bude vyplnény.
Pokud zékonny zastupce nedolozi evidenéni list ditéte, Skolka si vyhrazuje pravo dit€ neptijmout,
dokud evidenéni list nedolozi.

V den néstupu ditéte do mateiské Skoly predklada zakonny zastupce ditéte:

a) eviden¢ni list ditéte potvrzeny pediatrem a vyplnény a podepsany zdkonnym zastupcem
b) podepsany souhlas se zpracovanim osobnich tdajti a seznameni se Skolnim fadem

¢) vyplnény dotaznik MS

d) plnou moc k vyzvedavani ditste z MS

Pt ptijeti ditéte k predSkolnimu vzdelavani mize feditelka Skoly sjednat se zakonnym zastupcem
zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani je povinny dokument pii piihlaSovani
ditéte do mateiské skoly.

Rodi¢e nahlasi v matetské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon, email).

| Organizaéni tad $koly — souéast SM 02/2025 - "Skolni #ad" strana 7 z poctu 20




| Matetska Skola Jablonec nad Nisou Slune¢na 9, ptispévkova organizace

Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu skoly, opravnéné organy
statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu
k informacim.

1.8 Podminky vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
V bézné tiide¢ (kterd neni ziizena podle § 16, odst. 9 Skolského zakona) se mohou s ptihlédnutim
k rozsahu specialnich vzdélavacich potieb déti vzdélavat nejvyse 4 déti uvedené v § 16, odst. 9
Skolského zékona. O pfiznani podpurnych opatieni rozhoduje Skolské poradenské zatizeni, které
poskytuje poradenstvi ohledn¢ vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potifebami.
1. Za kazdé ve tiidé zatazené dité s priznanym podpiirnym opatfenim IV. Nebo V. stupném
se nejvyssi pocet déti ve tiide (24 deti) snizuje o 2 déti.
2. Za kazdé¢ ve tridé zarazené dité s pfiznanym podpiirnym opatienim III. stupné z diivodu
mentéalniho postizeni se nejvyssi pocet déti ve tiide (24 déti) snizuje o 2 déti.
3. Zakazdé ve tfid¢ zarazené dité s pfiznanym podplirnym opatfenim III. stupné, které neni
z diivodu mentalniho postizeni se nejvyssi pocet déti ve tiide (24 déti) snizuje o 1 dité.
S uvedenymi postupy lze snizit nejvyssi pocet déti ve tiide (24 déti) nejvyse o 6 déti. Snizeni poctu
déti nelze za jedno dit€ uplatnit soub&zné.
Toto omezeni se neuplatni u Skoly, které v jeho plnéni brani plnéni povinnosti pfednostniho ptijeti
ditéte v poslednim roce pted zahajenim povinné Skolni dochazky.
Kontakty na SPZ:
e Pedagogicko-psychologicka poradna Jablonec nad Nisou (PPP)
Smetanova 66, Jablonec nad Nisou, www.pppjbc.cz, Tel.: 602 102 833
e Asociace pomahajicim lidem s autismem (APLA)
Na Truhlafce 24, Praha, www.apla.cz, Tel.: 284 684 959
e Stfedisko vychovné pece Kvitko Jablonec nad Nisou (SVP)
Smetanova 66, Jablonec nad Nisou, www.svpjbc.cz, Tel.: 770 108 849, info@svpjbc.cz
e Specidlni pedagogické centrum Liberec (SPC)
TyrSova 1, Liberec, www.zsnemlib-spc.cz, Tel.: 485 312 875

1.9 Individualni vzdélavani § 34 b Skolského zakona
Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzd€lavani povinné, muze pro dité
v odiivodnénych piipadech zvolit individudlni vzdélavani, které se uskuteciuje bez pravidelné
denni dochazky ditéte do matetské Skoly.
Podminky umoznéni individudlniho vzdélavéni:
e Zakonny zéstupce je povinen ucinit oznameni o individualnim vzdélavani
3 meésice pred zaCatkem Skolniho roku, v tomto piipadé bude individualni vzd€lavani
povoleno, pokud uvedeny termin individudlniho vzdélavani obsidhne ptevaznou cast
Skolniho roku.
e V priibé¢hu Skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho vzdélavani ode dne, kdy bylo
oznameni doruceno fediteli Skoly, kam bylo dité piijato k pfedSkolnimu vzdélavani
e Ozndmeni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani musi obsahovat:
v jméno, piijmeni, rodné ¢islo, misto trvalého pobytu, u cizince misto pobytu ditéte
v" uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano
v davody pro individualni vzdélavani ditéte
e Zakonny zastupce je povinen vzdélavat dité dle vzdélavacich oblasti uvedenych v RVP
PV. Reditel §koly peda zikonnému zastupci plan vzdélavani.
e Zakonny zéstupce je povinen zajistit i€ast ditéte na ovéfovani osvojenych ocekavanych
vystupil v jednotlivych oblastech, doporucenych feditelem Skoly.

Ovéfovani urovné osvojenych ocekavanych vystupti v jednotlivych oblastech u ditéte
s individudlnim vzdé€lavanim bude probihat v prostorach mateiské Skoly pod vedenim pedagoga
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ze ttidy, ve které mélo byt dité€ vzdélavano a jiného pedagoga z matetské Skoly, ptipadné feditelky
Skoly.

Podminky prabéhu ovéfovani:
Termin ovéfovani: listopad—prosinec ( zpravidla v druhém tydnu ptislusného mésice) (presny
termin bude sdélen zakonnému zastupci 14 dni pfed danym terminem). V pfipad¢ neuskutecnéni
ovéfovani bude urcen nidhradni termin.
Reditel ukonéi individudlni vzdélavani ditéte:

a. Pokud zdkonny zéastupce nezajisti Ucast ditéte na ovéfovani ani v ndhradnim terminu.

Ukonceni nema odkladny tcinek a dit¢ nelze opétovné individualné vzdelavat.
b. pokud dité neprokaze znalosti z jednotlivych oblasti vzdélavani

1.10 Distancni vzdélavani

e Pokud z diivodu krizového opatfeni vyhlaSeného podle krizového zakona, nebo z divodu
nafizeni mimofadného opatfeni podle zvlastniho zakona, anebo z divodu nafizeni
karantény podle zakona o ochrané vefejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétsiny
déti, pro které je ptedSkolni vzdélavani povinné, poskytuje Skola dotéenym détem
vzdélavani distanénim zptisobem.

e Vzdélavani distanénim zpisobem Skola uskutectiuje podle piislusného ramcového
vzdélavaciho programu a Skolniho vzdélavaciho programu v mife odpovidajici
okolnostem.

e D¢ti jsou povinny se vzdélavat distanénim zptisobem.

e Skola piizptisobi distan¢ni vyuku jak individualnim podminkam jednotlivého ditéte, tak
také persondlnim a technickym moZznostem Skoly.

e Na Zadost zdkonného zastupce napt. v piipad€ dlouhodobé nemoci, dlouhodobé dovolené
aj.

Distané¢ni vyuka v praxi:

Rodic¢e déti s povinnou ptedskolni dochazkou jsou kontaktovani telefonicky od tiidni ucitelky
adomluvi si konkrétn€, jakou formou rodi¢i vyhovuje zasilani materialli k distanéni vyuce.
MozZnosti ptedavani materiala:

1. zasilanim distanéni vyuky pies Nase MS
emailem

3. osobni vyzvednuti pro rodice, ktefi nemaji moznost vytisténi ani nemaji moznost podivat
se na email ¢i do Nase MS

Postup pedagogii:

Materialy zasilané emailovou adresou a do Nage MS:
Ucitelky zpracuji projekt vychazejici z TVP — tydenni €innosti:

 Uvod, motivaci a instrukce k jednotlivym tikoltm zpracuji ve formatu Word nebo PDF.

o Ptipravi ukoly z n€kolika oblasti, (vypravéni pohadky, tvofeni vét, logopedické basnicky,
pisnicky, modelovani, malovani, sttihani, kresleni, logické hry, pracovni listy, obrazky
apod., video s motivaci ucitelky, popf. s vysvétlenim tématu)

e 'V ramci individualizace zajisti individualni pfistup s ohledem na schopnosti déti

o Materidly zasilaji vzdy v pondéli prostiednictvim emailu nebo do Nase MS.

e Podaji instrukce k postupu a feSeni, navody k vyrobé a zpétné vazbé (rodice vyfoti a vlozi
jako pfilohu). Rodice zpétné na konci tydne zasilaji pozadované ukoly, prace atd.

o Ucitelka vyhodnoti a posle zpétnou vazbu (smajlika nebo slovni vyjadieni).
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Pokud rodi¢e nemaji email a dal§i moznosti elektronické komunikace, mohou vyuzit osobniho
predani ve Skolce po dohodé¢ s tiidni ucitelkou (pfipadné na jiném dohodnutém mist¢).

Materialy vyzvedavané a piedavané osobné:

Ucitelky zpracuji projekt vychéazejici z TVP — tydenni ¢innosti:

Uvod, motivaci a instrukce k jednotlivym ukolim zpracuji elektronicky, vytisknout,
rozkopiruji a ptedaji jednorazove rodi¢i spole¢né s dalSimi materidly, rozdélenymi do
jednotlivych dnti v tydnu anebo na cely tyden.

Ptipravi ukoly z n€kolika oblasti (vypravéni pohadky, tvofeni vét, logopedické basnicky,
pisni¢ky, modelovani, malovani, stfihani, kresleni, logické hry, pracovni listy, obrazky
apod.)

Podaji instrukce k postupu afeSeni, ndvodu k vyrob& a zpétné vazbé (rodi¢e vhodi
v ur¢eny den na konci tydne pracovni listy se jménem ditéte do schranky Skoly, ptipadné
pfedaji na misté ucitelce, mohou se pochlubit i fotografii splnéného tikolu v telefonu na
miste).

Ucitelka vyhodnoti a posle zpétnou vazbu rodici (pfi ptedani v dal$im tydnu).

2 Provoz, organizace a vnitini rezim materské Skoly

Provoz mateiské skoly: od 6.30 do 16.30 hodin.

Odchod po obéde¢: od 11.45 do 12.00 hodin.

Rodi¢e omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 7:10 hod. osobné nebo telefonicky, ptes
aplikaci ,,Nase MS*.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodi¢ti nebo jimi povérenych
zastupct az do doby, kdy je opét rodicim nebo zastupciim piedaji. Predat dit€ povérené
osob¢ lze jen na zdklad¢ pisemného povéieni, vystaven¢ho zakonnym zastupcem ditéte.
Ptedat dité povefené osobé po ustni nebo telefonické Zadosti rodic¢i neni mozné. Dité preda
zakonny zastupce piimo ucitelce, neni mozné dité samo poslat napt. do Satny, po schodech
apod.

Ptedévaci zonu tvoii vstup z chodby do tidy.

VSechny déti v matef'ské Skole jsou pojiStény proti tiraziim a nehodam v dobé pobytu ditcte
v MS a pfi akcich MS organizovanych.

Veskeré informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na
nasténkdch v Satnach deéti, na webovych strankach Skoly, ozndmenim v aplikaci ,,Nase
MS*. Doporu¢ujeme rodi¢tiim pravidelné sledovat nasténky a webové stranky skoly.
Mateiska skola je druhem Skoly, pfedskolni vzdélavani zajistuji pedagogicti pracovnici
s odbornym vzdélanim.

Vyucovacim jazykem je jazyk Cesky.

Vzdélavani v matei'ské $kole se uskute¢iuje podle Skolniho vzdélavaciho programu (dale
SVP PV), ktery je zpracovan podle podminek $koly a v souladu se statnim Ramcovym
vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani.

SVP PV vydava feditel $koly a je zvefejnén na piistupném misté ve skole — na informadni
nasténce $koly a na webovych strankach. Do SVP PV muize kazdy nahliZet a pofizovat si
z n¢j opisy a vypisy. Kazda tfida pracuje podle vlastniho tfidniho programu, ktery vychazi
ze Skolniho programu. Rodi¢e mohou na vyzadani ve tfidach do tfidniho programu
nahliZet.

Ve skole vzdélavame vSechny déti ve vSech oblastech vychovy: té€lesné, pracovni, estetické
(hudebni, vytvarné), rozumové (poznavaci, jazykové, matematické) a mravni, pfiméfené
jejich veéku, vyvoji a schopnostem.
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e Deéti, které od nas odchézeji z ditvodu néastupu do povinné skolni dochazky, jsou na vstup
do zékladni $koly po vSech strankach ptipraveny. Pokud dit¢ neni na vstup do ZS
z jakychkoliv divodi ptipraveno, ucitelky doporu¢i pro dit¢ odklad Skolni dochazky.
Pisobime na déti také v oblasti preventivni vychovy (prevence negativnich jevl)
a enviromentalni vychovy.

e Pobyty déti venku se realizuji podle pocasi vétiinou na $kolni zahradé, v okoli MS
(vychazky v okoli, hiisté a sportovni plochy v okoli) nebo v mensi miie i tematickymi
navstévami vzdalenéjsich mist mésta (parky, vystavy, centrum).

Uzavieni ¢i pieruseni provozu Skoly:
e Provoz matetské skoly 1ze ze zavaznych diivodi a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo pferusit i v jiném obdobi nez stanoveném. Za zavazné divody se povazuji organizacni
¢1 technické pticiny, které znemoziuji fadné poskytovani piedskolniho vzdélavani. Informaci
0 omezeni nebo preruseni provozu zvetejni feditelka mateiské Skoly na pristupném misté ve
Skole neprodlen¢ poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.
Rodice mohou v ndhradni dob¢ vyuzit soukromé instituce. Jejich seznam je na:
https://www.mestojablonec.cz/cs/vzdelavani/skoly/predskolni-deti.html
http://evidence.mpsv.cz/eEDS/index.php?search&okres=Jablonect+nad+Nisou

2.1 Organizace provozu Skoly v mésici ¢ervenci a srpnu.

Omezeni nebo preruseni provozu MS v mésici Eervenci a srpnu stanovi feditel $koly po dohodg se
ziizovatelem a vysledek dohody oznami zakonnym zéastupcim ditéte nejméné dva mésice predem.
Pobyt déti o prazdnindch probiha v Budové A (rybicky a Zabicky). V prazdninovych mésicich
rodi¢ predem nahlési pocet dntl, které bude dit¢ navstévovat a hradi dopfedu pobytné a stravné,
pobytné z organizacnich diivodii neni mozno vracet a stravné se vraci na zaklad¢ potvrzeni 1ékate
o prodélané nemoci. Dle organizace Skolniho roku v dob¢ Skolnich prazdnin, kdy dojde k poklesu
déti v MS, se provoz upravi a bude oteviena 1 &i 2 tfidy (pedagogové erpaji dovolenou).

2.2 Stravovani déti pri povinném predskolnim vzdélavani:
Skolni stravovani
Podle vyhlasky €. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani (§2, odst. 3) a ve znéni posledni Upravy
vyhlaskou €. 272/2021 Sb., s G€innosti dnem 1. zafi 2021 stanovuje feditel Skoly tyto podminky
pro poskytovani skolniho stravovani:
(vyhlaska blize neuvadi, o jaké podminky jde, podle mistnich zvyklosti 1ze stanovit napf.
e cenu obédu
zpusob placeni (hotovostni, bezhotovostni)
do kterého data musi byt obédy pro ptisti mesic zaplaceny
zpusob piihlasovani a odhlaSovani
vydej do jidlonosict
organizaci vydeje — dohled, doba stravovani pro cizi stravniky,
atd.)

Zacatek a konec predskolniho vzdélavani: 8:00 — 12:00 — tuto dobu musi byt dité v matetské skole.
Ve vyjimec¢nych piipadech si rodi¢e — zakonni zastupci nepieji, nemusi se takovéto dité v matetrské
Skole stravovat.

Zakonny zastupce nebo jim povéfend zplnomocnéna osoba je povinna piivézt dit€¢ do mateiske
Skoly v dob¢ od 6:30 do 8:00 hodin a vyzvednout dité v 12:00 hodin piesné¢.

Pokyny ke stravovani

Stravovani zajistuje Skolni jidelna. Dité se odhlasuje v dany den na telefonni &isla 8koly nebo pies
aplikaci Nase MS nejpozdgji do 7:00 hodin. Pozd&jsi odhlaseni nelze z déivodu normovéni potravin
pii pripravé jidel. Stravné se hradi 2. utery v mésici hotove nebo inkasem kolem 10. dne v mésici.
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Skolska zafizeni zabezpe&uji hmotnou pééi o dité po dobu jejich pobytu v matei'ské $kole (§ 122
zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon). V dob€ nemoci neni mozné stravu odebirat, pouze prvni
den nemoci do jidlonosi¢e — zdkonny zastupce si miize ptedem zavolat a po domluvé pfijit v 11.
hodin. Ostatni dny je nutno odhlasit u ucitelek matetské skoly.

Piipominky tykajici se §kolniho stravovani vyfizuje vedouci SI.
Informace ke konzumaci vlastniho jidla

Ustanoveni § 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni novely ¢.
310/2025 Sb. (dale jen ,,vyhlaska®), zni: ,,(10) Zafizeni Skolniho stravovani umozni ditéti, Zakovi
nebo studentovi, kterym pravnicka osoba vykondvajici ¢innost skoly zajist'uje Skolni stravovani,
konzumaci vlastniho jidla Casové a prostorové spole¢né se Skolnim stravovanim. Ditéti nebo
zakovi dale poskytne zafizeni Skolniho stravovani nezbytnou pomoc pii konzumaci vlastniho jidla
a v souvislosti s ni, pokud tuto pomoc potiebuje.*

- Zakonny zastupce ditéte poda pisemnou zadost VSJ

- Pisemnd Zadost bude Skola vzdy posuzovat individudlné a s participaci zdkonného
zastupce

- Nezbytnost pomoci je tieba posuzovat jednak objektivné, a dle castecné i ve vztahu ke
konkrétnimu ditéti. Vztahuje se k ucelu, kterym je, aby se dité najedlo. Tato nezbytnost
by se mohla tykat napt. otevieni nddoby u ditéte v matetské skole, pokud si ji nedokaze
samo oteviit. Zatfizeni Skolni stravovani mé obecné zejména umoznit vyuziti prostor pro
konzumaci vlastni stravy. Poskytnuti jakékoliv pomoci je tedy nutné vykladat uzce.
Povinnost pomoci smétfuje pouze k tomu, aby si mohlo dité vlastni stravu realné snist.
Zpravidla se tedy pomoc bude tykat malych déti v matetské Skole v podobném rozsahu,
jako je poskytovana ostatnim détem, aby se najedli. Nezbytna pomoc tedy nezahrnuje
napiiklad umyvéani nadoby nebo likvidaci zbytkl vlastni stravy. Nezbytnd pomoc se
neposkytuje v kazdé situaci a vS§em détem, ale jen v ptipad¢, Ze dit€ pomoc potiebuje.

- Prevzeti stravy zafizenim Skolniho stravovani

Nezbytnd pomoc nezahrnuje ohfev jidla ani jeho pfevzeti a uchovani v lednici. Zatizeni
Skolniho stravovani mize jidlo pfevzit, uchovat ho v lednici a nasledn¢ ohtat, ale neni
povinno tak ucinit — bude vzdy feSeno se zdkonnym zastupcem o nastaveni pravidel.

Vyse uplaty v materské Skole

Vyse uplaty za piedskolni vzdélavani je stanovena zvlastni smérnici. Uplata za predskolni
vzdélavani v matetské je platba, ktera je pro rodiCe povinnd, je nedilnou soucasti rozpoctu
matefské Skoly. Opakované neuhrazeni této platby v matefské Skole je povazovano za zdvazné
poruseni provozu mateiské Skoly a v kone¢ném dusledku miize byt divodem pro ukonceni
dochazky ditéte do mateiské skoly (zdkon 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

e 'V pfipade¢ toho, Ze rodi¢ pobira bonus na dité nebo superdavku, pisemné zazada o ulevu na
platbé pobytného v dané mateiské Skole. Je nutné, aby rodi¢ pravidelné dokladal potvrzeni
a pobirani dané davky. Matetska Skola si vede evidenci a zpracovava zadosti za kvartalni
obdobi.
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3 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili (§ 30 odst. 1 pism. c) Skolského zakona)

e Rodice piedavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice
tuto skute¢nost neprodlené ohlasi matefské Skole. ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte
bude povazovano za naruSovani fadu Skoly.

e Pii piiznacich onemocnéni ditdte v dob& pobytu v MS (napt. teplota, zvraceni, bolesti
bticha) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce
o dité.

e Détem je zakdazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dohledu pedagoga.

e Skolni budova je volné piistupni zvendi pouze v dobé kdy je dohliZejicimi
zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola prichazejicich osob; pri odchodu déti z budovy
pedagogové podle planu dohledii. Kazdy z pracovniki $koly, ktery otevira budovu
cizim prichozim, je povinen zjistit divod jejich navStévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu $koly jsou zevniti volné
oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech tinikovych vychodii.

e Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni ptihliZet k zdkladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaiet podminky pro jejich
zdravy vyvoj apro predchdzeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat ditéti
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy déti,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci tirazi podle pokyni vedeni skoly.

e Pedagogicti zamé&stnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpec€nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti a moZznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav déti a v ptipadé
nahlého onemocnéni ditéte informuji bez zbyteénych prutahli vedeni Skoly a rodice
postizeného ditéte.

e Pii Urazu poskytnou ditéti nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni ditéte 1€¢karem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy tirazil, piipadné vyplni pfedepsané
formuléfe. OSetieni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném doveédél prvni.

e Pii zjisténych projevech rizikového chovani u déti skola postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani
udéti ve Skolach. Ve vnitinich i vnéjSich prostorach matefské Skoly a na akcich
potadanych skolou je zakézano koufit, uzivat alkohol; vyrabét, distribuovat, pfechovavat,
uzivat, §ifit a propagovat omamné a psychotropni latky.

3.1 Evidence trazi:

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ditéte ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci porddané matefskou Skolou dité hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dohledu.

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku tirazu vykonaval nad ditétem
dohled. Pokud byl traz ohldSen dodatecné ditétem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdznam
provadi opet zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu udajné doslo, nebo tiidni ucitel.
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b)

¢)

d)

V knize urazi se eviduji vSechny urazy déti (dale jen "uraz"), ke kterym doSlo pfi vzdélavani
a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do konce nésledujiciho vyucovaciho
dne po dni, kdy se o urazu matetska Skola dozvi.

Pti urazech smrtelnych a urazech, jejichz dusledkem byla neptfitomnost zranéného ve Skole
zasahujici do dvou po sobé nasledujicich vyucovacich dnii, vyhotovuje $kola obdobnym
postupem zaznamy o urazu na piedepsanych formulafich. Zaznam o jakémkoli urazu,
i evidovaném v knize urazli se vyhotovi také na zadost zdkonného zastupce ditéte nebo
ziizovatele, zdravotni pojistovny ditéte, piislusného inspektoratu Ceské skolni inspekce anebo
mistné piislusného Gtvaru Policie Ceské republiky. Skola (3kolské zatizeni) vyhotovi o trazu,
ktery nezpiisobi neptitomnost ditéte ve skole, zdznam, pokud je pravdépodobné, ze ditéti bude
poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zplisobené urazem. Jedno
vyhotoveni zdznamu o urazu pieda skola dité jeho zdkonnému zéstupci.

O turazu ditéte poda Skola bez zbytecného odkladu hlaseni jeho zdkonnému zastupci. Dalsi
ohlasovaci povinnost plni v souladu s provadécim piedpisem ke skolskému zakonu.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazili, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptredpist.

3.2 Predchazeni arazu

Dité se pti vSech skolnich ¢innostech chova tak, aby neohrozil zdravi své, svych spoluzakt ¢i
jinych osob. — Dité nenosi do $koly predméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i ostatnich.
Déti maji vzdy na paméti moznost urazu (pedagog zajisSt'uje pravidelni informovéni a pouceni
0 BOZP a PO) ktery mohou zptisobit sami sob¢, nebo druhym osobam nedodrzovanim pravidel
bezpecnosti a fadu Skoly.

3.2.1 Prvni pomoc a oSetieni

Reditel $koly, pedagog, provozni zaméstnanec $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro
vcasné poskytnuti prvni pomoci a l€karského oSetteni pfi urazech a ndhlych onemocnénich. -
Rozmisténi 1€karnicek prvni pomoci s potiebnym vybavenim je nasledujici: v kazdé tfidé mino
dosah déti a v kuchyni. V ptipadé pracovniho, Skolniho Girazu nebo jiné zdravotni piihody (dale
jen turazu) poskytne prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zdsad zdravotnik Skoly,
pedagogicky pracovnik nebo zaméstnanec konajici dohled. - Zaméstnanec Skoly provadéjici
dohled okamzité telefonicky ohldsi udalost vedeni Skoly. V piipadé¢ potieby uvédomi
zachrannou lékaiskou pomoc. - O ptfipadném trazu ditéte musi byt informovéan zakonny
zastupce.

3.2.2 Zvlastni bezpecnostni narizeni

Zabezpeéeni budovy MS mimo pracovni dobu, zodpovédnost zaméstnanci:
Kazdy pracovnik skoly zodpovida pti odchodu domi za pofadek a bezpecnost svého pracoviste.
Dodrzovani bezpecnostnich, pozarnich a hygienickych predpist.

UCditelé a pedagogicti pracovnici:

e uzavieni oken

vypnuti elektrickych spottebicl ze zasuvky

splachnuti zdchodkt

uzavieni vody

zhasnuti svétel

konecna sluzba: kontrola celé¢ budovy (okna, voda, vypnuti el. spott. ze zasuvky, zhasnuti
svétel 1 na ptidé, uzamknuti obou vchodu do budovy, vratek, zavieni brany)
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Kucharky:
e odpojeni elektrickych spotiebicii (robot, skrabka, mycka)
e uzavieni ptivodu plynu ke sporaku
e uzavieni oken, vody
e zhasnuti svétla
Skolnice:
e vypnuti spotfebicti v pradelné
e kontrola kotelny
e zhasnuti svétla ve sklepnich prostorach
Zvlastni narizeni:
e dvefe do kuchyné budou zavieny z bezpecnostnich a hygienickych divoda
e do kuchyné maji zdkaz vstupu vSechny cizi osoby
e zaméstnanci Skoly vstupuji do kuchyné pouze v neodkladnych zélezitostech a dbaji vSech
bezpecnostnich piedpist (vyjimka je pro vedouci stravovani, feditelku skoly a Skolnici pii
obc¢asném zastupovani v dobé absence)
e zamgéstnanci odkladaji osobni majetek pouze na mista tomu uréend — do skfinky nebo Satny.

V ptipadé nehody bude za ni zodpovédny pracovnik, ktery porusi natizeni!
Prevence rizik

Déti:

Schodiste: po schodisti chodi déti za sebou po pravé strané a drzi se zabradli

Stravovani: nesedat ke stolecku k horkym pokrmiim

Leharna: na postylky déti vstupuji vzdy za dozoru dospélého

Zahrada: stfidani tfid

Déti pod stalym dozorem, pouZivani zahradniho naradi pod pfimou ptitomnosti dospélého, ktery
poskytuje zachranu. Ucitelky jsou rozmistény po zahradé tak, aby mély ptehled pfes vSechny déti.
Za snéhu se na zahradu vchazi po kontrole ptipadnych rampouchtl a snéhu na stfese ucitelky. Pti
bobovani se dba na bezpecnost — rozestupy, vy€lenéni prostoru na sjizdéni a vychéazeni, vzdy za
dozoru dospélého.

Kucharky (viz provozni fad kuchyn¢):

Horké potraviny nepfipravuji na stole¢ku za ptitomnosti déti. Horké népoje pienaseji

v konvicich s viky a umist'uji mimo dosah déti. Zabezpecuji dveie u kuchyné tak, aby déti nemohly
vbéhnout.

Skolnice:

Vytirani podlah v dob& nepfitomnosti déti v mistnosti (pfi pobytu venku, na leharn¢)
Za odklizeni snéhu a posyp ledu soli pfed otevienim MS. Dale zajisti uklize¢ Skoly.
Vsechny Cistici a tklidové prostfedky musi byt mimo dosah déti.

Uditelky:

Pokud musi z naléhavych diivodit odbéhnout, je povinnosti zajistit si dohled nad détmi (provoznim
zaméstnancem, dalsi pedagogem). Déti zklidnit, zabezpecit, aby nikde nelezly, nebezpecné
predméty mimo jejich dosah.

Bezpecnostni opatieni pri praci s détmi
Reditelka Skoly je povinna zabezpecit prostfednictvim ucitelt a pedagogti dohled nad v§emi détmi,
a to pii Skolni 1 mimoskolni ¢innosti.
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Ucitelky jsou si védomy, Ze za bezpecnost déti ji svétenych ruci od prevzeti ditéte od zakonného
zastupce, az po opétovném predani ditéte zakonnému zéstupci, €i povérené osobé, ¢i jiné ucitelce.
Pokud u déti vykonavaji dohled dv¢, ¢i vice ucitelek, ru¢i za vSechny pfitomné déti stejnou mirou
vSechny.

Pobyt mimo prostory Skoly:

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani (navstéva
divadla, knihovny, ZS, vefejnych mist, jako jsou vystavy, koncerty, muzea a podobné akce,
zodpovida jeden ucitel nejvyse za:

e 20 déti z bézné tridy (vyjimecne muze feditel Skoly navysit pocet déti o 8 déti)
e 12 déti ve tfid¢ kde jsou zafazeny déti s piiznanymi podplirnymi opatienimi 2—5 stupné,
nebo déti mladsi 3 let (vyjimecné muze feditel skoly navysit poCet déti o 11 déti)

Pti zvySeni poctu déti a specifickych ¢innostech (vyletech, zajezdech a pobytech déti v ptirodé
a prostfedi narocném na bezpecnost, sportovni akce) zabezpeci feditelka Skoly k zajisténi
bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych piipadech jinou zletilou
osobu, kterd je zpusobila k pravnim ukonim a je v pracovné pravnim vztahu k pravnické osobé
(Skolnice, asistent pedagoga, osobni asistent, uklizec¢ka). Pfizvané osoby nelze nechat o samot¢
s détmi, za bezpecnost déti vzdy ruci ucitelka.

Pokud jdou se skupinkou déti 2 uéitelky, ru¢i za nejvyssi pocet déti 40. Vyssi pocet urcuje feditel
Skoly. Béhem pobytu je na zvazeni ucitelek, zda po prichodu méstem setrvaji dale v jedné skupingé,
¢i se na Cas rozdéli (pocet déti, terén, délka vychazky)

V zadném piipadé nechodi vedle sebe, ale plné€ se vénuji détem

Ttidy v€kove heterogenni se na vychazku mohou dé€lit podle v€ku, zalezi na naro¢nosti vychazky
Ucitelky nespojuji bez vaznych divodi déti do vétsich skupin (dvé tfidy dohromady)

Pfi pobytu mimo pozemek $koly nenavstévuji nebezpec¢na mista (strze, blizkost vody, skaly apod.),
pokud pottebuji takova mista z diivodu vzdéelavacich, ¢i vychovnych, voli takova bezpecnostni
opatfeni, aby nedoSlo k urazu déti

Neznadmy prostor, pied rozchodem déti, projdou a détem vymezi piesné hranice ke hte,

ucitelky se rozmisti tak, aby mély piehled o détech, a vénuji se jim pfi prechdzeni ulice, ucitelky
dodrzuji pravidla silni¢niho provozu, pouzivaji dopravni ter¢ik a déti pusti do vozovky, az po
zastaveni dopravy a na pokyn.

Dle vyhlasky o ptedskolnim vzdélavani ( 14/2005 Sb.,§ 5)
Pocet déti na vychazce z materské Skoly, pokud je ve tfid¢ dité s podpturnym opatirenim (PO):
o Standardné muize byt na jednoho ucitele az 20 déti, pokud se vychdzka kond mimo areél
matefské Skoly.
o Pokud je ve tridé dité zarazené ve 2. az 5. stupni podplrnych opatieni, sniZuje se
pocet déti na jednoho ucitele na maximalné 12.
e Vyjimefné mize byt na jednoho ucitele az 23 déti, ale musi byt pritomen dalSi
pracovnik materské Skoly (napf. asistent pedagoga nebo jiny pedagogicky pracovnik).
Toto sniZeni je povinné, nikoli pouze doporucené, a plati i v ptipad¢, Ze ve tfid¢ pracuje asistent
pedagoga. Asistent pedagoga je Skolou proskolen.

Pobyt na Skolni zahradé:

Za vhodného pocasi se déti schazeji na Skolni zahrad¢ do 8,00, poté se rozdéli do mensich skupin
do dalSich ¢asti zahrady, béhem dne si mohou ménit mista, nebo jit na vychazku

Pokud pobyvaji na zahrad¢ v odpolednich hodinach, vyuzivaji cely prostor
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Pti pobytu na zahrad¢ cvici déti na prilezkach a ostatnim naradi pouze za dozoru ucitelek, které
jsou rozmistény tak, aby mély prehled o vSech détech. Pedagogové se détem veénuji o celou dobu
pobytu na Skolnim pozemku.
U déti mladsich 3 let ucitel urci vyuziti odpovidajiciho zahradniho vybaveni vzhledem k véku.
Pobyt v budové:
Ucitelky dbaji na to, aby déti nemély ptistup do prostor budovy, které pro n¢ nejsou urceny.
Ve tiidach se ucitelky pln€ vénuji détem, pokud musi z neodkladnych divodii opustit tfidu, zajisti
si domacim telefonem zpusobilou nahradu, dohlizeji fadn€ i1 na skupinu déti, se kterou pfimo
nepracuji.
Détem se nedavaji nebezpecné predméty a ukladaji se jen na bezpecném misté mimo dosah déti,
nedovoluje se détem, aby nosily nebezpecné predméty do Skoly, pii praci s ostrym na¢inim se déti
neopousti, pracuji pouze pod dohledem ucitelky.
Ucitelka pti chiizi po schodech dba, aby se déti nestrkaly a drzely se zabradli a chodily po jednom.
V Satn¢ ucitelka détem pomahd a odchazi se oblékat, az jsou déti hotové, neprodluzuje zbytecné
pobyt v Satn¢.
Pti oblékani u malych déti vypomaha skolnice
Je-1i ve tfid¢ zatazeno dité mladsi tfi let pak je kladena:
e zvySend pozornost na dostupnost hracek, které nejsou vhodné pro déti mladsi 3 let.
Tyto hracky jsou ulozeny mimo jeho dosah (ostatnim détem se vydavaji na pozadani
e zvySend pozornost pii ptfesunech v prostordch budovy s ohledem na pohybové
moznosti a dovednosti ditéte (schody apod.)
e zvysSend pozornost pii pobytu venku v prostorach uréeném pro vzdélavani a mimo n¢j

Pravidla pro odchod pedagogickych pracovniku pii provozu skoly:

V pripadé, Ze v materské Skole ziistava posledni ucitelka ve sluzbé, nesmi predposledni
uclitelka opustit pracovisté (zahrada a tfida), pokud je aktualni pocet pritomnych déti vyssi
nez 24.

Toto opatieni je zavedeno za UCelem zajisténi bezpecnosti déti v souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005
Sb., ktera stanovuje maximalni pocet déti na jednoho pedagogického pracovnika pii pobytu mimo
tfidu nebo pii snizeném poctu personalu.

Vyjimku muiZe povolit feditelka Skoly pouze v piipadé pfitomnosti dal§iho kvalifikovaného
pracovnika (napf. asistenta pedagoga), ktery je schopen prevzit odpovédnost za bezpecnost déti.

Dle vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. plati, Ze:

e Maximalni pocet déti na jednoho uditele ve tridé je 24.

e Pokud je ve tfid¢ dité s podplirnym opatfenim 3.—5. stupné&, sniZuje se tento pocet o 1 za
kazdé takové dité, maximalné vSak o 2 déti.

e Toto pravidlo plati bez ohledu na to, zda se déti nachazeji v budové nebo mimo ni —
tedy ve tFidé i na vychazce.

Opatieni pri uraze:

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni bezodkladné poskytnout prvni pomoc jak détem, tak
dospélému pfti uraze. V piipadé potteby volaji I€kate, nebo zajisti pievoz k oSetieni. Zaroven jsou
povinni okamzit¢ informovat zdkonného zéastupce a teditelku Skoly. Thned provede zapis v knize
urazi, a to 1 drobnych turazi. U trazi, které vyzaduji oSetfeni a absenci vyplni protokol o trazu.
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3.3 Podminky vstupu ditéte do MS v oblasti zdravi (nemoci déti)

Rodié

privede dité pouze zcela zdravé, to je bez znamek jakéhokoliv tirazu, akutniho

infekéniho onemocnéni, nebo parazitarniho napadeni.

Rodice

maji povinnost matei'ské Skole nahlasit infek¢ni a parazitarni onemocnéni u svého ditéte,

aby se zamezilo dal$imu Sifeni.
Za priznaky akutniho infekéniho onemocnéni se povazuje:

Virova ryma — prithledné ryma, kterd intenzivné ditéti vytéka z nosu, a to i bez zvysené
télesné teploty.

Bakteridlni ryma — zabarvena — zelend, zlutd, hnéda ryma, kterd vytéka ditéti z nosu, a to
1 bez zvySené télesné teploty.

Intenzivni kaSel (tj. kaSel, ktery ptetrvava i pti klidové ¢innosti ditéte) a to 1 bez zvySené
télesné teploty.

Nahly vysev vyrazky na téle, ktery svymi ptiznaky mize odpovidat — planym nestovicim,
5. nemoci, 6. nemoci, syndromu ruka-noha-usta, spale, impetigu, svrab.

Priijem a zvraceni a to 1 3 dny poté, co jiz dit€¢ nema prijem a nezvraci. (Matetské Skola
nemuze détem podavat dietni stravu. Proto dité, které nema realimentovany travici trakt na
béznou stravu nepiijme).

Zanét spojivek — zarudnuti oc¢i, vytok bilého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo
obou o¢i.

Virové bradavice, molusky.

Opar na rtu — do zaschnuti puchyiku.

ZvySena télesna teplota nebo horecka.

Priznaky Covid — 19, ¢erného kasle.

Za priznaky parazitarni onemocnéni se povaZuje:

Urazy:
[ ]

Intenzivni svédéni vlasové pokozky, néalez vsi détské nebo vajicka vsi détské (hnidy) ve
vlasech pohledem (dité¢ miize Skolka piijmout az tehdy, je-li zcela odvSivené, tedy bez
zivych v§i a hnid).

Neklid, svédéni v okoli kone¢niku, nalez roupt pii vykondni potieby na WC pohledem
(roup détsky).

Fraktury.
Luxace limitujici sobéstacnost ditcte.

Dité po ockovani:

Je naockované v den, kdy pfichdzi do matefské Skoly (dité¢ bude pfiijato, avSak Skola si
vyhrazuje pravo poslat dit¢ domi, pokud vykazuje znamky nevolnosti — teploty, zarudnuti
v mist€ opichu, velké tinavy).

Pokud ma dit& i nasledujici den po o€kovani reakci na ockovaci latku, tim je mySlena
zvySena télesna teplota, velké zarudnuti, otok nebo bolest v misté vpichu ockovaci latky,
vysev vyrazky, zvySend unava, malatnost — Skola si vyhrazuje pravo kontaktovat zdkonné
zastupce.

Chronicka onemocnéni u ditéte:

Pokud ma dité¢ chronické onemocnéni, které se projevuje svymi piiznaky jako akutni
infekéni onemocnéni (alergie) je nutné matetské Skole predlozit potvrzeni Iékare
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specialisty (alergologa), nebo praktického oSetfujiciho lékare (pediatra), ze dit¢ ma
zminéné chronické onemocnéni.

e Bez potvrzeni bude dité povazovano za akutn¢ nemocné a bude odeslano do doméaciho
1éCeni. Mimo alergii, je za chronické onemocnéni, ke kterému mateiska Skola potiebuje
potvrzeni od 1ékare specialisty nebo pediatra, povazovana epilepsie, astma bronchiale,
metabolicka onemocnéni.

Na zéklad¢ informace od rodi¢ti ma materska Skola povinnost informovat ostatni rodice, ze se
v matetské Skole vyskytlo infek¢éni nebo parazitarni onemocnéni. Oznameni probiha formou
obecného pisemného ozndmeni na nasténce Skoly nebo pres aplikaci Nase MS.

Mater'ska Skola ma pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dité do domaciho 1é¢eni,

pokud ma podezieni, Ze je dité akutné nemocné, nebo ma parazitarni onemocnéni.

Mateiska skola ma povinnost zajistit oddéleni nemocného ditéte od kolektivu zdravych déti.

- zakonny zastupce je povinen v co nejkratsi dobé dit& z MS vyzvednout a po dobu mozného
pfenosu na ostatni omluvit z dochazky do MS

Materska Skola ma pravo nepfijmout dité, které neni zdravé a zarovein miiZe vyZadovat

lékarské potvrzeni souvisejici se zménou zdravotniho stavu.

v dle § 415 obcanského zdkoniku je kazdy povinen pocinat si tak, aby nedochazelo ke
Skodam na zdravi

v dle §7 zadkona ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakonli v platném znéni: ,k predchdzeni vzniku a S§ifeni infekénich
onemocnéni je zafizeni pro vychovu a vzdélavani povinno zajistit oddéleni ditéte nebo
mladistvého, kteti vykazuji zndmky akutniho onemocnéni, od ostatnich a zajistit pro né
dohled zletil¢ fyzické osoby*.

3.3.1 Podavani lékii a 1éCivych pripravki détem v materské Skole.

r

e Mateiska Skola nemd povinnosti détem v mateiské Skole podavat jakékoliv 1eky a 1écivé
ptipravky jak volné prodejné, tak na lékaisky piedpis z medikace 1¢kare.

e Pedagogicky pracovnik podle § 2 zdkona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach
a podminkéch jejich poskytovani (zdkon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich
predpisti, nemlze podavat 1éky, protoZe neni zdravotnickym pracovnikem, ktery ma
k tomu opravnéni. V ptipadé, Ze dité€ potfebuje v neodkladné situaci, v rdmci prvni pomoci,
podat 1€k, nebo l€k, ktery je medikovan Iékarfem a musi jej dité pravidelné uzivat v uréenou
dobu, je nutné pisemné pozadat matefskou Skolu a dolozit potiebnost zpravou od I€kare.

e V pfipad¢ kladného vytizeni zadosti je zdkonny zastupce povinen se osobn¢ dostavit a pii
pfedavani 1éku pedagogickému pracovnikovi, ktery s podavanim léku souhlasil, sepsat na
miste ,,Protokol o podavani 1¢kt.* Matetska Skola je povinna, i ptes souhlas s podavanim
1€k, volat v Zivot ohroZujicich stavech zachrannou sluzbu.

e Pokud matetska Skola zadost rodice o podavani 1ékli zamitne, je rodi¢ povinen zajistit
podani 1éka sam.
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4 ZavéreCna ustanoveni

a.

b.

c.
d.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je poveien feditel Skoly.

Zrusuje se predchozi znéni této smeérnice ¢€.j.: SM02/2024 ze dne 1.9.2024 ulozeni se fidi
spisovym fadem skoly.

Skolni #ad byl schvélen $kolskou radou.

Skolni ¥ad nabyva G¢innosti dnem 1.9. 2025.

Podle § 30 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvefejnuje feditel Skoly tento tad
nasledujicim zplsobem: vyvéSenim v hale Skoly, a zplisobem umoziujicim dalkovy
pristup (na webu skoly).

Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na pedagogické rad¢ dne 28.8. 2025.

V Jablonci nad Nisou dne 1.9.2025

Mgr. Michala MareSova
feditelka Skoly
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