| Matetska Skola Jablonec nad Nisou, Slune¢na 9, ptispévkova organizace

Matetska skola Jablonec nad Nisou, Slune¢né 9, ptispévkova organizace
se sidlem Slune¢na 9, Jablonec nad Nisou

ORGANIZACNI RAD SKOLY

&ast: 23. SMERNICE PRO lfOSKYTOVANi
INFORMACI

Cj- SM/23/2025
Vypracoval: Mgr. Michala MareSova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Michala MareSova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 1.1.2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvofi souast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydadvam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na pfistupném misté Skoly. Smérnice
upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky
$koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k
jeho ptisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez ohledu na
divod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditelka §koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v8ak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho piedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZznujicim zdpis a uchovani informace,
vystavena na Ufedni desce.

Doprovodnou informaci je takovd informace, kterd twzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad tidaj o jejim pivodu, existenci, po¢tu, divodu odepteni, dobé&, po kterou ditvod odepieni
trva a kdy bude znovu ptezkouman).
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3. Poskytované informace

3.1 Zverejnéni informaci
Reditelka $koly zveiejni v sidle $koly nebo na vefejné piistupném misté ( web)nasledujici
informace:
e informace o Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,
postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétd,
postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
sazebnik thrad za poskytovani informact,
vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly za ptedchéazejici rok — nepovinné.

Reditelka $koly mizZe zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a mize zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
potizeni kopii uvedenych informaci.

Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim piedpisem k zakonu &. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

(V soucasné dob¢ je to vyhlaska ¢. 515/2020 Sb., o struktute informaci zvefejiiovanych o povinném
subjektu a o osnove popisu ukonil vykonavanych v ramci agendy, posledni zména k 1.8.2021.)

Oznaceni a uvozovaci

text polozky Obsah polozky

1. Nazev Matei'ska Skola Jablonec nad Nisou, Slune¢na 9, prispévkova organizace

2. Dtivod a zptisob Organizace byla zfizena obci Statutarni méstem Jablonec nad Nisou zfizovaci listinou ¢.j.

zalozeni ZM/130/2011 1.F ze dne 23.6.2011 ucinnosti od 1.1.2012 jako pfispévkova organizace, pro
zajisténi zakladniho vzdélavani zakt. Predmét jeji Cinnosti je vymezen zdkonem ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozd¢&jsich piedpisa.

3. Organizac¢ni Je dana organizacnim fadem organizace. Organizace se ¢leni na organizacni useky uvedené

struktura v Rejstiiku skol:

Mateiska skola

4. Kontaktni spojeni Reditelka $koly tel.: 778 70 60 55
e-mail: slunecna.skolka@seznam.cz

Vedouci Skolni jidelna tel.: 605 116 758
e-mail: alena.stloukalova@gmail.com 5
ufedni hodiny: Ut od 7. hod — 16. hodin a Ct od 7. hod — 12. hodin

Datova schranka: rvcadv8

4.1 Kontaktni postovni |Slunecna 336/9
adresa Jablonec nad Nisou
46601

4.2 Adresa ufadovny |Je totozna s kontaktni adresou organizace.
pro osobni navstévu

4.3 Utedni hodiny Podatelna
Pondéli — patek 9:00 — 11:00 hod.

4.4 Telefonni cisla Skolni jidelna 605 116 758

Kufatka 608 600 488
Rybicky 608 600 180
Zabicky 608 600 778

4.5 Adresa
internetovych stranek

4.6 Adresa podatelny  [Slunecna 336/9

https://slunecna.materska-skola.com/
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4.7 Elektronicka adresa
podatelny

4.8 Datova schranka

5. Ptipadné platby lze
poukazat

6. 1CO

7. Platce dané z pridané
hodnoty

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentt

8.2 Rozpocet

9. Z4dosti o informace

10. Pfijem podani a
podnétt

11. Predpisy

vvvvvv

pouzivané predpisy

11.2 Vydané pravni
predpisy

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad za

Jablonec nad Nisou
46601

slunecna.skolka@seznam.cz

ID datové schranky: rvcadv8
107-1470500207/0100

Dale jsou umoznény platby v hotovosti v Gfednich hodinach na podatelné organizace.
IC 72550406

Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

Skolni tad

Vnitini fad $kolni druziny

Provozni fad

Spisovy rad

Skolni vzdélavaci program pro pedskolni vzdélavani
Skolni vzd&lavaci program pro zajmové vzdélavani
Rozpocet

Ztizovaci listina

Rozpocet v aktualnim roce, ¢.j. ZM/165/2024, dne 16.12.2024

Rozpocet v minulém roce, €.j. ZM//212/2023 za rok 2024 dne 14.12.2023
Zadosti se podavaji:

- osobné ¢i pisemn¢ v podatelné organizace

- poStou

- datovou schrankou

- elektronickym podéanim na slunecna.skolka@seznam.cz

Stiznosti a podnéty se podéavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy uvedenymi na
portalu obcana https://portal.gov.cz

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- poStou

- datovou schrankou

- elektronickym podénim na slunecna.skolka@seznam.cz

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni

Zékon ¢. 500/2004 Sb., Spravni fad, v platném znéni

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpocta

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku

Vyhléska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zakd, a studentli se specidlnimi potfebami a déti,
zakl a studentl mimofradné nadanych

Vyhléska €. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

Predpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v Gfednich hodinach v kancelafi skoly a na webu Skoly
https://slunecna.materska-skola.com/

Organizacni tad Skoly

Skolni tad

Smeérnice k poskytovani informaci

Spisovy rad

Provozni tad

Kopirovani dokumentt v listinné podobé — 15 K¢ za stranu,
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https://portal.gov.cz/

poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o
vys$i thrad za
poskytnuti informaci

13. Licenéni smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
smluv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyro¢ni zprava
podle zékona o
svobodném pfistupu k
informacim

Kopirovani dokumentti v digitalni podobé — 15 K¢ za soubor.

Zadatel mtize podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi s
vysi thrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soucasné dob¢ nejsou vydana zadna
usneseni nadiizen¢ho organu tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zakona ¢. 106/1999
Sb., 0 svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢&jsich predpist.

Vyrocni zprava o jeho Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona o svobodném
pfistupu k informacim : Vyrocni zprava o poskytovani informaci k dispozici na webu skoly
https://slunecna.materska-skola.com/

4. Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zveiejiuje informace témito zptisoby:

5.

na nasténce Skoly,

v kancelafi Skoly,

ve sborovné

prostfednictvim osobniho jedndni se zakonnymi zastupci (tfidni, osobni schiizky),
na internetovych strankéach skoly,

prostiednictvim vyro¢ni zpravy feditele Skoly.

Omezeni prava na poskytnuti informace

Povinny subjekt mize omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vyluéné k vnitinim
pokynlim a persondlnim piedpistim povinného subjektu, dale dle GDPR

Skola neposkytne informaci, ktera

vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém piivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych ptislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudti nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

feditel Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci, ktera
vznikla pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se priprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim
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Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouc¢ené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

r wvr

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidd povétena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobn¢ i jinym zptisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize teditel
misto pozadované informace sd¢lit jen idaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetfejnéné informace.
V ptipad¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v piipad¢ pisemné zadosti nejpozde€ji do 7 dnti ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustné€, poskytne se pozadovana informace pisemn¢, nahlédnutim do spisu.

6.1 Ustni Zadost

Ustni zadost lze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vytizeni, vyzve jej feditel Skoly k podéani Zadosti v pisemné forme.

6.2 Pisemna Zadost

Z4dosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zveiejnéné informace (napiiklad ve vyro¢ni zpravé feditele skoly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim tdaji o zvetejnéni. Pokud neni ze zadosti zfejmé, Ze je urcena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zaddost podal, povéieny pracovnik ji bez dalSiho
odlozi.

Pokud je zaddost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovana
pfili§ obecné, feditel vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnti ode dne doruceni Zadosti, aby zadost
uptesnil. Neupiesni-li zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne poveiend osoba o
odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo pusobnost feditele Skoly zaddost se odlozi a odlozeni zadosti
a jeho divod sdé€li do tii dnii Zadateli. Reditel Skoly nemd za povinnost postoupit zadost
pfislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne doruceni zadosti, piipadné ode
dne upfesnéni zadosti. O formée, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhttu 15 dnt muze teditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich davodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
- je-1i pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.
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Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhiity a diivodech prodlouZent,
a to jeste pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud teditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhuté
15 dna, ptipadné v fadné prodlouzené lhuté¢ rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé odlozeni
veci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici nalezitosti:
- nazev a sidlo skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
- oduvodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisi,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dobé podani odvolani,
- vlastnorucni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,
- jméno, ptijmeni a funkce povéten¢ho pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, Skola ptipustné
informace poskytne a soubézné¢ rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,
- jméno, piijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
- datum vyftizeni Zadosti.

7. Uhrada naklada

Reditel $koly bude poZzadovat thradu skuteénych nakladi spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi ptfedpoklddanou vysi tthrady nékladd. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné
zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, uc¢ebni plany, koncepce skoly,
organizaCni struktura, krom¢& vydavani raznych forem potvrzeni, které piimo nesouvisi
s pedagogickym procesem).

8. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povéeien
zaméstnanec:

2. O kontrolach provéadi pisemné zdznamy

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: 23/2024 ze dne 1.3. 2024. Ulozeni smérnice v
archivu Skoly se fidi spisovym fadem Skoly.
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4. Smérnice nabyva platnosti dnem: 1.1. 2025.
5. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.1. 2025.
6. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na provozni porad¢ dne 14.1.2025.

V Jablonci nad Nisou dne 1.1. 2025

Mgr. Michala MareSova
feditelka skoly

Ptilohy:
1. Vyzva k doplnéni Zadosti
2. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Organizacni fad Skoly — soucast: SM/23/2025 ,,Poskytovani informaci‘ strana 7 z poctu 9




r v r

Priloha €.1. Vyzva k doplnéni Zadosti

Mateiska skola Jablonec nad Nisou, Slune¢na 9, ptispévkova organizace
se sidlem
Slunec¢na 9
Jablonec nad Nisou
v dne

Panu — pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2025

r v r

Vvzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani (vaZeny pane),

podal jste zddost o poskytnuti informace podle zékona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto zdddm
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lhiit¢ do 30 dna od doruceni vyzvy,
bude vase zZadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

Mgr. Michala MaresSova
feditel Skoly
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Priloha €. 2. Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Matetska skola Jablonec nad Nisou, Slunecna 9, ptispévkova organizace
se sidlem
Slunecna 9
Jablonec nad Nisou
\% dne

Panu — pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2025

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
(nebo je formulovana ptilis obecné). Byl jste v zakonné 1hiité do sedmi dnti od podani zadosti
vyzvan, abyste zadost uptesnil. Protoze jste tak do 30 dni ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o odmitnuti zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti muzete podat odvolani prostfednictvim zakladni skoly ke
Krajskému aradu do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

Mgr. Michala MareSova
feditel skoly
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